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Der Katholische Kirchengemeindeverband Rotbach-Erftaue sucht als Träger von drei KiTas für seine 

Kindertagesstätte St. Kunibert, Erftstadt-Gymnich  
 

ab sofort 
 

eine Verwaltungskraft für das Familienzentrum (m/w/d);  
7 Wochenstunden, unbefristet 

 

Mit dem Ziel, eine kinder- und familienfreundliche Lebenswelt zu fördern, unterstützen das Erzbistum Köln 
und das Land NRW die Weiterentwicklung von Kindertageseinrichtungen zu Familienzentren.  

Seit August 2007 ist die Kindertagesstätte St. Kunibert als Familienzentrum tätig. 
 

Ihre Aufgaben 
 

•  Planen und Organisieren von Veranstaltungen für 
das Familienzentrum 

•  Weiterentwicklung der Angebote 

•  Enge Zusammenarbeit mit der Kita-Leitung 

•  Öffentlichkeitsarbeit, Erstellen von 
Programmheften, Flyern und Plakaten 

•  Kontaktperson für das Pastoralteam, Teilnehmer, 
Referenten, Bildungseinrichtungen und 
Kooperationspartner 

•  Verwaltung und Büroorganisation 

•  Kontaktpflege und Netzwerken 

 

Ihr Profil 
 

•  Eine abgeschlossene Ausbildung, bestenfalls im 
pädagogischen oder religionspädagogischen Bereich 

•  Freude am Umgang mit Kindern und Familien 

•  ausgeprägte Kontaktfähigkeit, Kreativität und 
Zuverlässigkeit 

•  Engagement, Flexibilität, Belastbarkeit und 
Teamfähigkeit 

•  Sicher im Umgang mit den gängigen PC-Programmen 
(z.B. Word, Excel, PowerPoint) 

•  Identifikation mit Aufgaben, Zielen und Werten der 
katholischen Kirche 

Wir bieten Ihnen 
 

• Kollegiales und freundliches Arbeitsklima 

• Einen vielseitiges und interessantes Arbeitsgebiet 

• Gestaltungsspielraum für neue Ideen und Impulse, selbstbestimmtes und eigenverantwortliches Arbeiten mit 
der erforderlichen Rückbindung an die Kita- Leitung  

• Bezahlung nach KAVO in Anlehnung an den TVÖD 

• Kirchliche Zusatzversorgung zur Rentenversicherung 

• Persönliche Weiterentwicklung durch Fort-/ Weiterbildungen und die Möglichkeit zur Teilnahme an Exerzi-
tien und Einkehrtagen 

• Die Möglichkeit ein Job-Rad zur dienstlichen und privaten Nutzung zu leasen 

 
 

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte an: 

Kirchengemeindeverband Rotbach-Erftaue, z.H. Herrn Dirk Gierlich, 
Schloßstraße 3, 50374 Erftstadt, Tel.: (02235) 956412 

www.rotbach-erftaue.de 
 

gerne auch per E-Mail an: dirk.gierlich@erzbistum-koeln.de 

http://www.rotbach-erftaue.de/

