KATHOLISCHER GEMEINDEVERBAND

KATHOLISCHE
KIRCHE IN =
DUSSELDORF

Fur die Regionalrendantur Nord suchen wir zur Verstarkung unseres Teams ab sofort in Teil-
oder Vollzeit befristet auf 14 Monate eine engagierte

Assistent/in im Team Referenten KiTa (m/w/d)

Was Dich bei uns erwartet:

¢ Eine gute Einarbeitung mit einer Weiterentwicklung, die Dich fur Dein zukinftiges
Berufsleben weiterbringt

e Spannende und vielseitige Aufgaben, in die Du Deine Fahigkeiten und Interessen mit
einbringen kannst, eine gute Einarbeitung und ein groRes Weiterbildungsangebot

e Eine offene Atmosphare und Kultur - dazu tragen nette Kolleg/innen, spannende
Teamevents und unser jahrlicher Betriebstag bei

e Vergltung bei Vorliegen der Voraussetzungen nach Entgeltgruppe 7 (KAVO,
vergleichbar TVOD, je nach Erfahrungsstufe zwischen 35.750,00 - 44.750,00 € im Jahr)

e Gute Work-Life-Balance durch gleitende Arbeitszeit sowie Méglichkeit zur mobilen
Arbeit

e Verglnstigtes Deutschland-Ticket als Jobticket und Fahrradleasing

Deine Aufgaben in der Regionalrendantur sind:

Unterstiltzung der Teamleitung und Referent/innen auf direktem Weg zu Themen wie zum
Beispiel:
e Erstellung von Wirtschaftsplanen und Quartalsberichten
Bearbeitung des Forderungsmanagements
Anlage und Verwaltung von Nutzerstammdaten
Bearbeitung von Revisionsberichten

Was Dich auszeichnet:

e Du verflgst Uber ein abgeschlossenes Studium oder Uber eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung. Berufserfahrung ist nicht erforderlich

e Du arbeitest eigenstandig und strukturiert, bist teamféhig und dienstleistungsorientiert

e Du hast eine positive Grundeinstellung zur katholischen Kirche und ihren Werten

Dein zukunftiges Buro liegt in Erkrath am 6stlichen Stadtrand von Dusseldorf mit
unmittelbarem Anschluss an die S-Bahn-Linie 8.

Die Regionalrendantur Nord ist als Shared Service Center u.a. fiir das Finanz- und
Rechnungswesen und die Personalverwaltung der angeschlossenen Kirchengemeinden
zustandig. Trager ist der Gemeindeverband der Katholischen Kirchengemeinden der Stadt
Dusseldorf.

Bewerber*innen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.



https://www.regional-koda-nw.de/kavo/anlagen/entgelttabelle-anlage-5
mailto:bewerbung-rrn@erzbistum-koeln.de

