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Redaktion Pfarrbrief der Pfarreiengemeinschaft Kaarst/Büttgen 

 
Text und Bilder bitte an: format4@arcor.de   
 
 
 
An Frau/Herrn 
 
____________________________________________ 
 
Telefon + E-Mail ______________________________ 
 
____________________________________________ 
 
Bitte um Text für die Ausgabe ____________________ 
 
Thema: _____________________________________ 
 
Art des Textes: Bericht, Reportage, Meditation, Infokastentext, Nachricht, Interview 
mit xy ... 
 
Inhalt: Darum soll es im Text gehen: 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
Umfang: maximal eine DIN A 4 Seite (12Pkt., 11/2 zeilig, Standardrand). 
 
Letzter Termin für die Abgabe bei der Redaktion: ____________________________ 
 
 
Hinweise zur gegenseitigen Arbeitserleichterung: 
 Bitte, den Text mit Ausnahme der Absätze als Fließtext schreiben. 
 Textformate: .txt oder .rtf oder .doc 
 Bitte, die oben angegebene Länge des Textes einhalten, um Kürzungen mög-

lichst zu vermeiden.  
 Die Redaktion behält sich vor, den Text redaktionell zu bearbeiten. Bei Eingriffen 

in die Textsubstanz wird mit Ihnen vor Veröffentlichung Rücksprache genommen. 
 Wenn der Termin nicht eingehalten werden kann, informieren Sie bitte rechtzeitig 

die Redaktion, damit für Ersatz gesorgt werden kann. Verspätete Artikel können 
gewöhnlich nicht berücksichtigt werden. 

 Überschrift, Unterüberschrift, einen evtl. Vorspann sowie ggf. Zwischenüberschrif-
ten fertigt die Redaktion, ebenso Bildunterzeilen (bei Personen auf dem Bild: bitte 
mit Vor- und Nachnamen v.l.n.r. benennen). 
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 In Berichten und Nachrichten immer vollständige Namen nennen, also: Benno 
Kunze (nicht: B. Kunze, nicht: Herr Kunze) 

 Zitate im Text bitte „kennzeichnen“, (Urheber in Klammern). 
 Die Redaktion ist dankbar für geeignetes Bildmaterial bzw. Hinweise darauf. 
 Übliche Bildformate müssen über eine ausreichende Datengröße verfügen. Fotos 

müssen kontrastreich sein und lebendig wirken. Zu Fotos gehört der Name des 
Fotografen. Ein Abdruckerlaubnis des Fotografenmuss (ggf. schriftlich) vorliegen,  
evtl. müssen auch abgebildete Personen ihr Einverständnis zum Abdruck geben. 

 Wenn es zum Beitrag interessante, weiterführende WEB-Links gibt, diese bitte 
nach dem eigentlichen Text separat platzieren. 


